TIETOSUOJASELOSTE

1. REKISTERINPITAJA

Diakonia-ammattikorkeakoulun opiskelijakunta O’'Diako (mydhemmin O'Diako)
Kylasaarenkuja 2

00580 Helsinki

Y-tunnus: 2034849-3

2. REKISTERIASIOITA HOITAVA HENKILO
Adel Rizvi

toiminnanjohtaja@odiako.fi
+358447047512

3. REKISTERIN NIMI
Opiskelijakunta O'Diakon tietojarjestelmat

4. REKISTERIN KAYTTOTARKOITUS

Opiskelijakunta O'Diakon tietojarjestelmiin tallennettuja henkilotietoja kaytetaan
yhteydenpitoon, toiminnan edistdmiseen seka muuhun toiminnassa sita velvoittaviin ja
tarpeellisiin tarkoituksiin. Rekisteriin tallennetaan edustajiston, hallituksen,
tyoryhmaedustajien, tutoreiden, kampusoppaiden, paikallistoimijoiden, muiden
mahdollisten opiskelijaedustajien tiedot seka luottamustoimia hakeneiden tiedot.
Lisaksi rekisteriin tallennetaan O’'Diakon toiminnassa mukana olevien tietoja,
esimerkiksi tapahtumien osallistujalistoja, siina maarin, kun on tarpeellista.

Rekisterilla tarkoitetaan tassa tapauksessa ainoastaan O’Diakon omassa toiminnassa
kaytettavia rekistereita. Yhteistydssa muiden jarjestdjen kanssa kaytettavista
jarjestelmista (esimerkiksi jasenrekisteri ja verkkokauppa) on omat selosteensa.

5. REKISTERIN SISALTAMAT TIEDOT
Henkilorekisteri sisaltaa seuraavia tietoja:
e Henkilon nimi
Henkilotunnus (*)
Syntymaaika (*)
Sukupuoli (*)
Puhelinnumero
Sahkdpostiosoite
Postiosoite
Opintojen aloitusvuosi
Koulutusohjelma
Kampus
Luottamustoimi ja siihen liittyvat olennaiset tiedot
Tapahtumaosallistumisen kannalta oleelliset tiedot
Muu henkilon ilmoittama oleellinen tieto (esimerkiksi mahdollinen
erityisruokavalio)


mailto:toiminnanjohtaja@odiako.fi

(*) = tieto kysytaan ainoastaan, mikali se on toiminnan kannalta taysin valttamatonta
esimerkiksi palkkojen/palkkioiden maksun kannalta tai majoitusvarauksiin

6. TIETOJEN SAILYTYS
Tietojen sailyttamiseen kaytetaan Googlen palveluita, mikali ei ole toiminnan luonteen
vuoksi tarpeen sadilyttaa tietoja muussa sahkdisessa jarjestelmassa, seka O'Diakon
vartioituja ja lukittuja tiloja. Muita jarjestelmia, joissa tietoa sailytetaan ovat esimerkiksi:
e Netvisor (palkkahallinnon tiedot)
e Webropol

Tietoja sailytetaan enintaan 13 kuukautta toiminnan paatyttya. Poikkeuksena palkkojen
tai palkkioiden maksamiseen tarpeelliset tiedot, joita O’'Diako sailyttaa niin kauan, kun
O'Diako on kulloinkin Suomessa noudatettavan lainsaadannén mukaan velvollinen
toimittamaan tietoja rekisterdidylle itselleen tai viranomaisille.

Toiminta katsotaan paattyneeksi toimikauden paatyttya, henkilon ilmoittaessa
lopettavansa luottamustoimessa, haun paatyttya tai tapahtuman paatyttya.

7. Tietojen luovutukset ja tietojen siirto EU:n tai Euroopan talousalueen
ulkopuolelle

O'Diako ei tee saannénmukaista tietojen luovutusta kolmansille osapuolille. Jos
toiminnan luonteen ndkdkulmasta (esimerkiksi majoitusvaraukset) on tarpeen luovuttaa
tietoja kolmansille osapuolille, O'Diako pyytaa tahan rekisterdidylta suostumuksen.
O'Diako ei tee tietojen luovutuksia EU- tai ETA-alueen ulkopuolelle.

8. Rekisterin suojauksen periaatteet

O'Diakon tietojarjestelmien tiedot on tallennettu rekisterinpitajan jarjestelmiin.
Jarjestelmiin sisdanpaasy edellyttaa kayttajatunnuksen ja salasanan syottamista.
Jarjestelmiin tallennettuihin rekisterin sisaltamiin tietoihin padsevat ja niita ovat
oikeutettuja kayttamaan vain tietyt, ennalta maaritellyt henkilot. Rekisteriin kuuluvat
paperilla olevat tiedot sijaitsevat lukituissa ja vartioiduissa tiloissa.

9. Rekisteréidyn tarkastus-oikeus

Rekisterdidylla on oikeus tarkastaa rekisteriin tallennetut itseaan koskevat tiedot ja
saada niista kopiot. Tarkastuspyynto tulee tehda kirjallisesti ja osoittaa rekisteriasioista
vastaavalle henkilélle.

10. Tiedon korjaaminen

Rekisterinpitaja oikaisee, poistaa tai taydentaa rekisterissa olevan, kasittelyn
tarkoituksen kannalta virheellisen, tarpeettoman, puutteellisen tai vanhentuneen
henkilétiedon oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn vaatimuksesta. Rekisterdidyn tulee
ottaa yhteytta rekisterinpitajan rekisteriasioista vastaavaan henkiloon tiedon
korjaamiseksi.

Sellaista tietoa, jota O'Diakon on sdilytettava viranomaisvelvoitteiden hoitamiseksi, ei
poisteta. Jos poistettavaksi pyydetty tieto on toiminnan nakokulmasta valttamatonta,



voidaan tieto poistaa vasta toiminnan loputtua, esimerkiksi toimikauden paatyttya tai
henkilon erottua luottamustoimesta.

11. Valvontaviranomaisen yhteystiedot:

Tietosuojavaltuutetun toimisto

Kayntiosoite: Ratapihantie 9, 6. krs. 00520 Helsinki
Postiosoite: PL 800, 00521 Helsinki

Vaihde: 029 56 66700

Sahkoposti: tietosuoja(at)om.fi



